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Wprowadzenie

Dlaczego powstal program do zamawiania tablic?

Program IUVO-Z to znakomite narzadzie pracy, ktore upraszcza procedury, skraca czas pracy i ogranicza, a
w praktyce wyklucza mozliwos¢ pomytki przy zamawianiu tablic rejestracyjnych. Zawiera baze danych,
ktdra stanie sie aktualna bez wzgledu na zmieniajgcych sie dostawcow tablic czy pracownikdw zajmujacych
sie ich zamawianiem.

Jakie cechy ma program?

e prosta budowe i zasade dziatania,
e przejrzyste menu,
e kompletng baze numerdow.

Co umozliwia program?

przypisanie odpowiednim numerom rodzaju tablic,

zaznaczenie tych numeroéw, ktére zostaty juz wykorzystanie,
zabezpieczenie przed popelnianiem btedow,

numerowanie zamowien i ich datowanie,

przygotowanie zamoéwien do wystania faksem lub wystanie pocztg e-mail,
analizowanie realizacji biezacej umowy (przetargu),

sporzadzanie protokotéw przekazania tablic wycofanych,

wprowadzenie cennika, a co sie z tym wiaze obliczanie warto$ci zamowien.

Co wyrodznia program IUVO-Z?

Jakiekolwiek narzedzie, ktore ma stuzy¢ zamawianiu tablic jesli nie dziata na podstawie analizy catej bazy
dostepnych numerdw nie ma sensu i praca na nim nie wyklucza powstawania btedow.

Natomiast dziatanie programu IUVO-Z jest oparte o baze numerdéw, ktére zostaty wygenerowane na
podstawie szablonéw numeracji tablic okreslonych przez odpowiednie Rozporzadzenia.

Jak wdrozy¢ program w wydziale komunikacji?

1. Rozpoczecie pracy z programem [UVO-Z polega na ustanowieniu tzw. punktu ,zero”, czyli oznaczeniu
tych numerdw, ktdre juz wykorzystaliSmy i wybraniu tych numeréw, ktére bedziemy chcieli wykorzystac.
W ten sposéb powstaje uzupetniona baza, na podstawie ktorej program bedzie pilnowat poprawnosci
zamowien.

2. Jezeli do samych numeréw przypiszemy rodzaje tablic rejestracyjnych wtedy baza stanowi catos¢.
Umozliwi to programowi automatyczne podstawianie Kkolejnych wolnych wyréznikéw podczas
zamawiania tablic nowych. Ponadto program bedzie pilnowat aby nie zamoéwic¢ przez przypadek wtdrnika
innego rodzaju tablicy niz byt zarezerwowany i zamdéwiony wcze$niej dla danego numeru.

Opis programu

Program IUVO-Z skierowany jest do zamawiajacych tablice rejestracyjne. W gtéwnym menu programu
znajduja sie wszystkie podstawowe moduty niezbedne do zamawiania i odbioru tablic rejestracyjnych oraz
zagadnienia zwigzane z tablicami wycofanymi (Zamawianie tablic (1), Przyjecie tablic gotowych (2), Tablice
wycofane (4), Numeracje tablic (A), Modut administracyjny (B), Wykonaj kopie zapasowa i zamknij (T) i
Wykonaj kopie zapasowa i zamknij (8)



1. Instrukcja obstugi - krok po kroku

1.1 Budowa programu

1.

Kazdy modut zbudowany jest w podobny sposéb a intuicyjny sposob poruszania sie w menu oraz
dokladne opisy oraz pomoc przy kazdej opcji czynig program tatwym w obstudze.

Program IUVO-Z posiada wiele mechanizméw zapobiegajacych powstawaniu prostych bledéw i sa
omawiane w dalszej cze$ci podrecznika.

Po otwarciu programu na ekranie pokazuje sie zakladka ‘menu gtéwnego’.
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IP i o IUVO-Z Menu glowne
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_I Zamawiania

Przyigcie tablic gotowych

Tablica wycofane
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Numeracje tablic

Modul administracyjrny
Wylkonaj kopig zapasowa | zamknij b
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Wybér kazdego modutu nastepuje poprzez klikniecie na cyfre lub opis modutu. W gérnej czeSci menu.
zawsze znajduja sie opisy miejsca, w ktorym aktualnie znajduje sie osoba pracujgca w programie.

1.2 Rozpoczecie pracy z programem

Rozpoczecie pracy z programem polega na wykonaniu czynnos$ci konfiguracyjnych: podtgczeniu programu
do bazy danych, wprowadzeniu danych ogélnych wydziatu komunikacji, danych producenta tablic,
wygenerowaniu numerow tablic wg kolejnosci zastosowanej w wydziale i zaznaczeniu tych numeréw, ktore
zostaty juz wykorzystane (wcze$niej zamdéwione).

1.2.1. Podiqczenie programu do bazy danych

=2] Podtaczanie programu do baz danych ﬁ‘
[‘3 Sciezka do bazy danych IUVO-Z
=
; © Pomoc #Y Podiscz [ Zamkng
Sciezka do bazy: |SElSAIEINNAIEE (R [j

Po zainstalowaniu programu, zaraz po pierwszym uruchomieniu nalezy podtaczy¢ program do bazy danych.
W tym celu nalezy wskazac folder pliku bazy danych, do ktérego zostat zainstalowany program.
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Sciezka do sErAUNN " Procjram Filasilusa-2

1

Ch\Program Files\Microsoft Office\Office I2VACCWIZ

Jezeli wykonano standardowg instalacje baza danych programu =zostata zainstalowana do folderu
‘C:\Program files\IUVO-Z’ na podstawowym dysku ‘C’. Wobec tego nalezy z listy wybrac Sciezke ‘C:\Program
Files\Iuvo-Z’ i klikng¢ na przycisk ‘Podtacz’. Zwykle trwa to kilka sekund, po czym program dziata juz na

aktualnych bazach.

Wazna informacja

1. Koniecznos$¢ podiagczenia bazy danych do programu wystepuje zainstalowaniu nowej wersji programu.
2. Jezeli program jest instalowany w innym folderze niz wymienione na liscie, $ciezke dostepu do bazy

danych nalezy wpisac¢ recznie.

1.2.2. Wprowadzenie danych wydziatu komunikacji

—2] Modut administracyjny

|

) Pomoc Zapisz

P

FE.E Rejestracja wydz. komunikacji .
| ®

(¥ Zamknij

ﬂoj ewddztwo™

Miasto/powiat™:
Wyroznik:

Mazwa jednostki*:
Petna nazwa™
Adres®

kod*

MIP:

Osoba odpowiedzialna:

Telefon:

* - wymagane

Wprowadzenie danych wydziatu komunikacji jest elementem konfiguracji programu [UVO-Z. W formularzu
wystepuja wszystkie dane, ktére beda niezbedne do budowania dokumentéw przy zamawianiu i odbiorze

tablic. Po ich wpisaniu zapisujemy wprowadzone dane (przycisk ‘Zapisz’).

1.2.3. Uporzgdkowanie bazy numeréw

Dziatanie programu jest oparte o baze numeréw, ktére nalezy wygenerowa¢ na podstawie szablonow

numeracji tablic, okre§lonych przez odpowiednie rozporzadzenia.

[-]
[=]




Rozpoczecie pracy z programem IUVO-Z polega na ustanowieniu tzw. punktu ,zero”, polegajacego na
oznaczeniu tych numeroéw, ktére juz wykorzystaliSmy i wybraniu tych numerdéw, ktére bedziemy chcieli
wykorzysta¢. W ten sposob powstanie baza, na podstawie ktdrej program bedzie pilnowat poprawnosci
zamowien. Jak to zrobic?

Aby dziatal poprawnie musi mie¢ zbudowana baze numeréw, ktéra bedzie obejmowata numery juz
wykorzystane oraz numery, ktére beda dopiero zamawiane. Numeracja juz wykorzystana jest potrzebna po
to, aby mozna byto zamawia¢ wtdrniki, poniewaz program rozréznia numery wolne od juz wykorzystanych.
Wyznaczenie wykorzystanych numeréw pozwoli mie¢ pewno$¢, ze juz nigdy tego samego numeru nie
wykorzystamy ponownie piszac zamowienie. Druga zaleta — odznaczeniu numerow wczesniej zamoéwionych
pozostang wszystkie wolne - nie zamdéwione jeszcze numery.

Po zaznaczeniu numeréw juz wykorzystanych mozna przystapi¢ do rezerwowania tych numeréw dla
poszczegdlnych rodzajow tablic. Wtedy przygotowana baza bedzie sama wskazywa¢ nam przy zamawianiu
pierwsze wolne numery do zamoéwienia nowych tablic.

Po wybraniu z menu ‘Numeracje tablic’ na ekranie pojawia sie formularz, ktéry podzielony jest w dolnej
czesci na dwie kolumny: pierwsza dotyczy numeracji, ktdrg ustalajag wydziaty komunikacji, natomiast druga
stanowig numeracje przydzielane, np. przez urzedy wojewodzkie. Zaréwno jeden rodzaj numeracji, jak i
drugi mozna zdefiniowag, tzn. ustali¢ w nim co byto wykonane a co bedzie.

2] Modut administracyjny

e
I-F- Numeracje tablic ]}
® Zamknj |

\ © Pomoc

Jednostka Starostwo Ostrow Wikp

' Wyréznik POS

Przyciski w dolnej czesci formularza sg aktywne i opisane wedlug tego jakie tablice w nich wystepuja.
Najwazniejsza grupa to (1) numery zwyczajne i zabytkowe. Po naci$nieciu pokazuje sie formularz z
szablonami numeracji tablic rejestracyjnych.

Wazna informacja

1. Dla urzedéw z dwoma literami jako wyrdzniki, np. DW, PN, WL stworzone s3 oddzielne bazy oraz
wyrozniki dla tablic samochodowych, motocyklowych i motorowerowych.

2. Dla starostw przygotowana jest jedna wspdlna baza numerdéw tablic samochodowych, motocyklowych i
motorowerowych.

Ponizej pokazane sg dwa przypadki otwarcia okien, po nacis$nieciu przycisku ‘1 - Numery zwyczajne (11, 12,
13, 14) i zabytkowe 31, 32, 33)’. W pierwszym mamy wydziaty komunikacji z wyrdznikiem trzyliterowym,
np. pokazany POS -powiat ostrowski. W drugim przypadku moze wystapi¢ z dwuliterowym wyréznikiem,
np. PK -Urzad Miejski w Kaliszu. Wida¢ od razu rdéznice, bowiem w przypadku powiatu z trzyliterowym
wyréznikiem baza numeréw dla tablic samochodowych, motocyklowych i motorowerowych jest wspolna,
natomiast dla dwuliterowego jest oddzielna.



Zabytkowe:

Zwyczajne:

Zwyczajne:

31a

0000
000X

13a
13b

0000
000X

14a
14b

J [ erersrumery

J 1

I

L

Zabytkowe:

Zwyczajne:

Zabytkowe:

Zwyczajne:

~ Zasada pracy w obu przypadkach jest taka sama.




W formularzu tym pojawiaja sie okreslenia ‘Do wygenerowania’ i ‘Wygenerowane’. Odnosza sie one do
szablon6w numeracji tablic. Poczatkowo w polu ‘Do wygenerowania’ do dyspozycji znajduja sie wszystkie
mozliwe szablony numeracji okre$lone przez ustawodawce. Wybor nastepuje poprzez zaznaczenie wiersza
kliknieciem na wybrany wiersz. Nastepnie nalezy uzy¢ aktywnego przycisku ‘Generuj numery’. Co to
oznacza? Program wyliczy i zapisze w bazie wszystkie numery wystepujace w wskazanym szablonie. Proces
ten moze potrwac klika(nascie) sekund, a wykonanie czynnoSci potwierdza komunikat informujgcy ile
numerow tablic znajduje sie w danym szablonie, oraz ile numeréw w ogoéle zostato wygenerowanych.

IUVO-Z, ver. 0.99 X

. Zakoriczono generowanie numerow.
Liczba numerdw tablic w szablonie '00X0": 17 819.
taczna liczba numerdéw tablic w zbiorze: 55 620.

Program automatycznie przenosi caly szablon do tabeli ponizej oznaczonej jako ‘Wygenerowane’. W tym
momencie mozna pracowac z wybrang numeracjg. Zaznaczamy wiersz szablonu w tabeli ‘Wygenerowane’,
uzywamy nastepnie przycisku ‘Przeglad numeréw (rezerwacje, korekty itd.)’. Mozemy teraz edytowac
wybrany zakres numeracji. Otwiera sie lista polecen, ktéra obejmuje 9 r6znych mozliwych zestawien.

( =2] Modut administracyjny - numeracje lihj“
Rodzaj zestawienia dla POS - szablon X000 ]
‘»»,J:i/ (@ Pomoc ;:_"_’] 1. Pojedyncze numery &2 Grupy [ Zamknj
Rodzaj ~ Opis ~| Otworz ~ | Otwérz ~ |Coumozliy
1 Wczesniej zaméwione - zaznaczanie Pojedyncze Grupy Umozliwia
2 Wczesniej zaméwione - korekty Pojedyncze Grupy
3 Rezerwacie - zaznaczanie Pojedyncze Grupy
4 Rezerwacie - korekty Pojedyncze Grupy
5 Wczesniej zaméwione - przeglad Pojedyncze Grupy
6 Zarezerwowane - przeglad Pojedyncze Grupy
7 Zamowione - wszystkie - przeglad Pojedyncze Grupy
8 Zamowione - w module zamowien - przeglad | Pojedyncze Grupy
9 Wszystkie Pojedyncze Grupy

Pierwsza grupa (od 1 do 4) to polecenia wykonania pewnych czynno$ci przez program - zaznaczanie
wczes$niej zamdwionych, zaznaczanie rezerwacji i korygowanie; drugi rodzaj polecen (od 5 do 9) odnosi sie
do tworzenia tabel w celu przegladu. Wybor odpowiedniego polecenia, nastepuje poprzez zaznaczenie
wiersza, a nastepnie wyboér przycisku ‘1 Pojedyncze numery’ lub ‘2 Grupy' (lub zaznaczenie linku) w
zaleznosci czy chcemy pracowac na pojedynczych numerach czy na grupach.

Ze wzgledu na bardzo duza liczbe numerdéw tablic praca na pojedynczych numerach mogtaby sta¢ sie
ktopotliwa, dlatego numeracje w danych szablonach zostaty podzielone na tzw. ‘setki’. ‘Setki’ to zwykle
grupy po 100 numerdéw, ale nalezy pamieta¢ ze w przypadku szablonu XXX 00XX s3 to grupy po 99
numeréw, dlatego uzyliSmy okreslenia - ‘tzw.. Wprowadzenie tychze grup z powodzeniem utatwia proces
rezerwowania i zamawiania.



Przycisk ‘1 - Pojedyncze numery’ wybieramy wtedy, gdy mamy do czynienia z niepelnymi setkami, np.
rezerwujemy tylko 50 tablic z danej setki dla tablic samochodowych jednorzedowych 11 (przyczepy), a
druga piecdziesigtke dla tablic samochodowych dwurzedowych 12 (przyczepy), lub kiedy chcemy zaznaczy¢
pojedyncze numery jako juz wykonane.

Omowienie poszczegdlnych polecen z listy wraz z przykladami pracy z grupami numeroéw.

1. Wczesniej zamdéwione - zaznaczanie

E Menu E Numeradje - wykaz szablondw |E| Tabﬁcewus'niejzaméwione-mnamnie"-.\

I' Starostwo Ostrow Wikp.
.

e @ Pomoc (B Lista Zaznaczona flodc tablic: 380

Grupaod:  O1E7-99E7 405 K1 |
Grupa do 01F7-99F7 414 M2 \
Szablon - | Nrgrupy - | Wyrdinik ~ | Numeryod-do - | llos¢ - | Rezerwacja - | Zambwiony - [«
00X0 405 POS 01ET-99E7 99 |j|
00X0 406 POS 01E8-99E8 99
00X0 407 POS 01E9-99E9 9
00X0 408 PO3 01F1-39F1 99
00X0 408 POS 01F2-99F2 99
00X0 410 PO3S 01F3-99F3 99
00X0 411 POS 01F4-99F4 99
00X0 412 POS 01F5-89F5 99
00X0 413 POS 01F6-99F6 99
00X0 414 POS D1FT—99F? 99
00X0 415 POS 01F8-99F8 99 l
00X0 416 POS 01F9-99F9 99
00X0 417 PO3 01G1-89G1 99
00X0 418 POS 01G2-99G2 99
Suma 15444 |v|'
Grupy numeréw 4 4102156  » M & Nieodfiltrowany | [Wyszukaj
] - —— >
Przyktad pracy:

Jezeli zostaly wczes$niej zamoéwione tablice od nr POS 01E7 do nr 99F7 to najpierw klikamy na wiersz z
grupg 405 czyli POS ‘01E7-99E7’, nastepnie klikamy na przycisk ‘1. Zaznacz grupe od:” péZniej wybieramy
grupe 414 czyli wiersz ‘01F7-99F7’ klikajac na niego a nastepnie na przycisk ‘2. Zaznacz grupe do:". W ten
spos6b okresliliSmy zakres tablic zamowionych wcze$niej. Program sam wylicza ile to jest numeréw.
Zatwierdzamy czynnos¢ klikajac na przycisk ‘Zaznacz jako zamoéwione’. Jesli mamy dobra ‘Sciggawke’
zaznaczenie numerow wczes$niej zamowionych nie potrwa diugo.

2. Wczesniej zamowione - korekty

Praca przebiega na tej samej zasadzie, przy czym cel jest odmienny. Wybierajac to polecenie mozemy
zmieni¢ status grup numerdéw z zamoéwionych wczeSniej na nie zamoéwione. To polecenie umozliwia
poprawianie ewentualnych btedéw powstatych w trakcie uzupetniania bazy danych.

3. Rezerwacje - zaznaczanie

Wprowadzenie rezerwacji stuzy do utatwienia przy ich zamawianiu. Rezerwowanie okreslonych grup
numeréw dla poszczegblnych typdw tablic to przypisanie tym numerom pewnej jakos$ci. Jezeli raz nadamy
dla wybranych przedziatéw numeréw rodzaj tablicy np. wybieramy zakres litery R (tak jak ponizej od RA do
RS) i oznaczamy, ze beda to tablice motorowerowe, to program za kazdym razem gdy bedziemy zamawiac te
tablice bedzie po kolei wskazywal nam pierwsza wolna setke z tego zakresu.



Wazna informacja

Wczesniejszy przyktad zaznaczania tablic jako zaméwione odbywat sie na zakresie tablic, ktére uprzednio
byty juz zarezerwowane, czyli przypisano podanemu zakresowi numeracji rodzaj tablic rejestracyjnych. W
tym przypadku byty to komplety tablic jednorzedowych - oznaczone jako ‘11-11’. Dla peinej wiedzy o
tablicach wcze$niej zaméwionych mozna dokona¢ wcze$niejszego zarezerwowania. Nie jest to jednak
czynno$¢ obowigzkowa a jedynie dodatkowa.

Raz przygotowana i wprowadzona do programu rezerwacja wystarczy do pracy w programie na
wiele lat. Jezeli zdefiniujemy odpowiednia liczbe zakreséw numerdéw dla poszczegélnych rodzajéow tablic,
nie bedziemy tutaj zaglada¢ bardzo dtugo. Z drugiej strony, bedziemy mieli pewno$¢, ze wszystko odbywa
sie poprawnie i nie pominieto Zadnego numeru, ani nie wprowadzono jego powtornie.

Aby zarezerwowac tablice musimy z menu giéwnego lub administracyjnego wybra¢ ‘numeracje tablic’,
nastepnie otworzy¢ tablice zwyczajne, w dolnej tabeli czyli na poziomie ‘numeréw wygenerowanych’
wybrac szablon, w ktéorym chcemy zarezerwowac zakres numerow i uzywajac przycisku ‘przeglad numerow’
przej$¢ do aplikacji ‘rodzaje zestawienia’. Wybieramy ‘3. Rezerwacje - zaznaczanie’, klikajac na wiersz 3, a
nastepnie uzywamy przycisk ‘2. Grupy’.

| V02 Mensgiune 1

7 | @ Pom (& Oprograme

Zamawianie
Przyjecie tablic gotowych

| 2 [N Tablice wycofane

[ﬂ Numeracje tablic |
Modut administracyjny
Wykonaj kopie zapasowa i zamknij

11g(b)
11h -~

] Generyj numery ] l Generuj numery
£2] Modut administracyjny =] e e
Numeracje tablic
@ Pomoc (= Zamkng
Jednostka Starostwo Ostrow Wikp.

Wyréznik

POS
Przydzielane w starostwach, urzedach Przydzielane przez Urzad
migjskich Wojewddzki
(

2 Tymczasowe (41, 42, 43, 44)

1 Numery zwyczajne (11, 12, 13, 14) 1

zabytowe (31, 32, 33) 3 Badawicze (51, 52, 53, 54)

4 Dyplomatyczne (61, 62, 63, 64)

1. Przegiad numerow 2. Przeglad numerow
(rezerwiacie, korekly id.) (rezerwacie, korekty &d.)

10



Moduf administracyjny - numeracje

Wezesniej zzmowione - zaznaczanie
Wczesnie] zamowione - korekty
Rezerwacje »zaznaamie]
Rezenwadie - korekty

Wezesniej zzmowione - przeglad

|6 | Zarezerwowane - przeglad

7 | Zaméwione - wszystkie - przeglad | |

(8 Zamdwione - w module zaméwieri - przeglad |Pojedyncze | Grupy
|H 9 Wszystkie jedync

Po otwarciu formularza na liScie wystepuja tylko wolne, jeszcze nie zarezerwowane i nie wykorzystane
numery tablic.

Grupa od: . 1 Zaznacz grupe od. ]
Grupa do: ‘W 9 M 2 Zaznacz qrupe do: ] { 3 @
Rodzaj tablic: Samcchade::a 2:c-czajna jadnarzade:sa i2 szt @
1| Szablon - | Nrgrupy | Wyrdinik] ~ | Numeryod-do - |llos¢ - | Rezerwacja - | Zaméwiony =
_joox0 283 POS 01M2-99M2 99 8
|00X0 <284 ¥ POS 01M3-99M3 A= ]
1000 285 'POS T0TM4-99M4 %9 ] L
_ 00X0 286 POS |01M5-99M5 99 ]
|00X0 287 POS |01M6-99M6 9 B
00X0 288 POS |01M7-99M7 99 B
ooxo 289 \POS |01M8-99M8 99 a8 4
00X0 290 POS |01Mg-99M9 % a
00X0 291 POS |01N1-99N1 9 B8
00X0 292 POS |01N2-99N2 9 ]
_|00X0 293 POS |01N3-99N3 % ] B
~|00X0 294 POS 01N4-99N4 9 ]
00X0 <205 POS 01N5-99N5 99— B
_|00X0 29 POS |01NB-99N8 99 ]
00X0 207 POS |O1N7-99N7 90 ]
00x0 298 POS |01N8-99N8 99 ]
00X 299 POS |01N9-99N9 9% B
[ooxo  |300 POS |01P1-99P1 99 ]
_looxo 301 \POS |01P2-99P2 99 ]
00X0 302 POS |01P3-99P3 9% ]
00X0 303 |POS |01P4-99P4 99 ]
|00X0 304 POS |01P5-99P5 9 ]
00X0 305 POS |01P6-99P6 99 ]
00X0 306 POS 01P7-99P7 9% ]
00X0 307 |POS |01P8-99P8 %9 a
_looxo 308 \POS |01P9-99P9 %9 ]
100X0 1309 POS |01R1-99R1 9 ]
[ooX0 310 POS |01R2-99R2 99 ]
_joox0 3n \POS |01R3-99R3 99 ]
|00X0 1312 POS |01R4-99R4 99 i8]
looxo 313 \POS \01R5-99RS 9 ]
|00X0 314 POS |01R6-99R6 9 ]
00X0 315 POS \01R7-99R7 % B
| 00X0 318 POS 01R8-99R8 9% ]
Suma 10989

Grupy numeréw 4 4 262111 | » M & Nieodfiltrowany | Wyszukaj

Przyklad rezerwowania 12 ‘setek” dla tablic samochodowych zwyczajnych jednorzedowych (2szt.),
beda to zakresy od 01M3 do 99N5. Rozpoczynamy od ustawienia kursora i klikniecie na wiersz w ktérym
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znajduje sie grupa 01M3 - 99M3, czyli pierwsza grupa - ‘setka’ z wybranego zakresu. Po zaznaczeniu nalezy
klikng¢ na przycisk w dolnej czesSci formularza: ‘zaznacz grupe od’, nastepnie odszukujemy grupe ktdra
konczy nasz przedziat - 01N5-99N5, jezeli nie ma jej na liScie szukamy za pomoca paska przewijania po
prawej stronie tabeli. Ponownie klikamy na wiersz, w ktérym znajduje sie ww. grupa i naciskamy przycisk:
‘zaznacz grupe do:". Program oblicza i w gérnej czesSci formularza ile numeréw znajduje sie w wybranym
zakresie. Nastepnie nalezy okresli¢ jakie tablice majg by¢ zarezerwowane, tzn. przypisa¢ do tego zakresu
numeréw. Do tego celu stuzy lista rozwijana ‘Rodzaj tablic’. Odnajdujemy na niej Zgdane tablice. Na koniec
zatwierdzamy caty proces klikajac na przycisk ‘zarezerwuj przedziat’.

Poniewaz modut zamawiania tablic dziata w oparciu o tak wtasnie uzupetnianq baze, dlatego przygotowujqc
zamoéwienie po wybraniu w nim rodzaju tablic program podstawi nam jako pierwszq ‘wolnq setke’, z tego
zarezerwowanego przedziatu.

Rezerwacje - korekty

To polecenie umozliwia zmiane rodzaju tablic dla danej grupy lub pojedynczego numeru. Mozna tutaj
zmieni¢ przeznaczenie catej grupy, jezeli zachodzi taka konieczno$¢ Po wyborze polecenia (pojedyncze
numery lub grupy numer6w) nalezy odszuka¢ na liScie Zagdany numer i skorygowa¢ rezerwacje. W ten
spos6b mozemy wybra¢ z danego zbioru jedna tablice i przypisac jej inny rodzaj.

Wazna informacja

Mozna zaréwno zarezerwowac pojedyncze numery jak réwniez p6zniej zaméwic¢ pojedynczy numer (do
przodu) z grupy lub przedzialu. Program ominie zaméwiony numer, podajac przy tym nowy zakres w
grupie.

4. Wczesniej zamowione przeglgd

Ten element otwiera tabele do przegladu wszystkich tablic, ktére zostaty wprowadzone do programu jako
wcze$niej zamowione, czyli przed stanem ‘zero’.

5. Zarezerwowane przeglqgd

Element ten otwiera tabele do przegladu wszystkich tablic zarezerwowanych do zamawiania w programie
[UVO-Z.

6. Zamowione - wszystkie - przeglqd

To zestawienie tgczy dane z tablice wcze$niej zamdéwione z numerami tablic zamdwionych w programie.
7. Zamowione w module zamowien - przeglqd

W tym elemencie tabela zawiera wszystkie te tablice, ktére zostaty zamoéwione tylko w programie [UVO-Z.
8. Wszystkie - przeglad

Zestawienie zawiera wszystkie numery tablic wygenerowanych w programie czyli te ktore zostaly juz
wyKkorzystane, sg zarezerwowane oraz te, ktore s3 tylko wygenerowane.

Wazna informacja

We wszystkich zestawieniach dotyczacych grup numeréw mozna wydrukowac raport w postaci przejrzystej
tabeli. Moze to znacznie utatwi¢ uzupetnianie bazy podczas pracy z danymi historycznymi, planowanie
rezerwacji numerow lub prowadzenie dodatkowej pisemnej ewidencji.
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Ostrow Wikp.

© Pomog B Lisa Zaznaczona oSt fabic: @ Raport ) [ Zamknj
— —
Grupa od:
Grupa do: ;?,
felite &l ' Rezerwacje tablic - zaznaczanie
Szablon - | Nrgrupy - | Wyrdinik - | Numeryod-do - | llo5¢ - | Rezerwacja - | Zaméwiony ~ & B
X000 1 POS A001-A100 100 [a] B P _ g ”
T 5 = o o a Nrgrpy Szablon Wyrdznk  Grupa Zaméwiony  Rodzaj llo¢
X000 3 POS A201-A300 100 [a] g O
000 7 =5e T T a 1 X000 POS AQ01-A100 = 100
| x000 5 POS A401-A500 100 B 2 X000 POS A101-A200 100
X000 6 POS A501-A600 100 [&] 3000 POS A201-A300 O 100
X000 7 POS A801-A700 100 a o
o0 8 POS ATO1-4800 100 a 4 X000 P08 A301-AL00 100
| X000 9 POS AB01-A%00 100 [&] 5 X000 POS A4D1-A500 i 100
|x000 10 POS 9014999 % [a] O
|x000 1 POS C001-C100 100 a bIAN R03 AN O 100
X000 12 POS 101-C200 100 a 7 X000 POS AB01-AT00 100
X000 13 POS 201-C300 100 [a] 8 X000 P0S AT01-2800 0 10
|x000 1 POS €301-C400 100 (] o
[xo00 15 POS £401-C500 100 & 9 X000 POS AB01-A%00 100
1X000 186 POS C501-C600 100 a 10 X000 POS A9%01-A999 O )
X000 17 POS C601-C700 100 [a]
|x000 18 POS C701-C800 100 0 X040 PO3 Cout-C100 L 100
X000 19 POS €801-C900 100 a 12 X000 POS C101-C200 ] 100
CEESLES B e w0 ms  cmem O o
| Suma 19980 v
Grupy numeréw 4 ¥ | W Nieodfiltrowany [ Wyszukaj
Raport numeracji.

1.2.4 ‘Producenci tablic’

Wpisanie danych dostawcy tablic jest niezbedne do sporzadzenia zamoéwienia. Za kazdym razem kiedy
bedzie zmieniat sie dostawca nalezy powréci¢ do tego formularza po to, aby wpisa¢ nowego lub z listy juz
wpisanych dostawcéw wybra¢ domyslnego. Po kliknieciu na zaktadke ‘producenci tablic’ lub cyfre ‘2’ tego
podmenu otwiera sie kolejne okno z czterema poleceniami:

Producenci tablic - nowy
Producenci tablic - rejestr

Cenniki (zamoéwienia publiczne) - nowy
Cenniki (zamowienia publiczne) - rejestr

Powrot

Polecenie 1 otwiera formularz o zbliZzonym wygladzie do omawianego juz wyzej formularza wprowadzania
danych wydziatu komunikacji. Tutaj wpisujemy wszystkie dane producenta, ktére beda niezbedne do
tworzenia dokumentacji.
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4 Frogucenc tablic _——

mNowy producent tablic _

) Pomog b zapsz [ Zamknj

Nazwa skrocona*:

Peina nazwa*™:
Adres*:

Kod*:

NIP:

e-mail:

Telefon do firmy:
Osoba do kontaktu:
Telefon:

* - wymagane

Gwiazdka zaznaczone s3 elementy niezbedne, bez wpisania ktérych nie bedzie mozna zamkna¢ tego
formularza.

Polecenie 2 - ‘Producenci tablic - rejestr’ otwiera zestawienie producentéw tablic.

r producentow tablic

| | @ Pomoc  CBLsa =i Dodajproducenta X Usui 7 Modyfkada Ely Szczegdly = Dodajcennik (¥ Zamknj
ID - Nazwaproducenta - Cennikdomyslny - Osobaodpowiedzialna - Adres email dozaméwief ~ Telefon = Telefon - Cznny ~
& 1 Producent tablic Cennik 2008 Andrzej Nowak sekretariat@producent pl 56 4435435 62 3434343

Producenci tablic 4 1z1

Jest to narzedzie, w ktéorym mozemy dodaé¢ biezgcy cennik do wybranego dostawcy, edytowac dane
dostawcy, jesli ulegly zmianie lub dodawac¢ kolejnego dostawce. Stuza do tego przyciski znajdujgce sie na
gérnym pasku formularza.

Dostepne polecenia:

e ‘Dodaj producenta’ - umozliwia rejestracje nowego dostawcy.

e ‘Dodaj cennik’ - umozliwia wprowadzenie nowego cennika z umowy przetargu, ktéry zapewnia
kontrole wykorzystania srodkéw z biezacej umowy,

o ‘Szczegdly’ - otwiera formularz z informacjg o dostawcy.

Wazna informacja

Ostatnia kolumna po prawej stronie oznaczona jako ‘czynny’ oznacza mozliwo$¢ wyboru domyslnego
dostawcy. Jezeli dostawca zmienit sie, a mamy juz nowego na liScie wtedy wytaczamy starego poprzez
odznaczenie w tej kolumnie i zaznaczenie biezacego.
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Polecenie 4 - ‘Cenniki (zamdwienia publiczne) - rejestr’ umozliwia wprowadzenie nowego cennika dla
producenta tablic. Obejmuje on cennik oraz okres obowigzywania umowy. Rozpoczynamy od wyboru
dostawcy.

2] Rejestracja nowego cennika M
Wybér producenta tablic _
@ Pomec & Wybierz (3 Zamknj
Producent  -| Wyréznk ~ | ID producenta -~ Domyslny cennik -
G POS 1 1
Producenci tablic 4 1z1 L] & Bez filtr Wyszukaj

Nastepnie, po dokonaniu wybory naciskamy przycisk ‘Wybierz’ lub klikamy na link z wybranym
producentem i przechodzimy do formularza cennika.

Po wpisaniu cen (na wtérniki tablic moga by¢ inne ceny) oraz okresu obowigzywania umowy zatwierdzamy
cennik naciskajac przycisk ‘Zapisz’.

[55] Modut administracyjny - cennik g

ot y by
sennik producenta 'Producent tablic -
' @ Pomoc ol Zapsz (3 Zamkni
Ceny pojedynczej tablicy =~ Zwyczajna Indyw. Zabytkowa Tymczas. Badawcza Dyplomat.
Nr producenta: 1 Samoch. jednorzedowa:
Nazwa producenta: Producent tablic Samoch. dwurzedowa:

amoN

Nazwa umowy: | Motocyklowa:
Ostrzega¢ wg: B Motorowerowa:

Kwota umowy: Samoch. jednorzedowa:
Obowigzuje od: é Samoch. dwurzedowa
Obowiazuje do: % Motocyklowa:

Domysiny: Motorowerowa:

Wprowadzenie danych zwigzanych z umowg przetargu i cennikiem tablic nowych oraz wtérnikéw
umozliwia analizowanie zamawianych tablic pod wzgledem jakoSciowym, iloSciowym i finansowym.
Ponadto podczas przygotowywania zamowienia jest mozliwe wyznaczenie ostrzezen np. zwigzanych ze
zblizajgcym sie kornicem obowigzywania umowy w zaleznos$ci od terminu lub jej warto$ci. Ponadto na
podstawie danych zbieranych przez program analizuje zakupy tablic w danych okresach, co czesto pomocne
jest cho¢by w przypadku przygotowywania postepowania przetargowego.

15



2. Zamawianie tablic

Modut zamawiania tablic to najwazniejszy modut. Modut ten sktada sie z 6 elementow.

© Pomoc 3 Opzog:aQ

Zamowienia - nowe
Zamowienia - powr6t do niezapisanego

Zamowienia - rejestr niewystanych
Zaméwienia - rejestr wszystkich

Realizacja umow (z dc i)

Narzedzia i opcje
Powrot

ver.099

2.1. ‘Nowe zamoOwienie’ oraz ‘powrot do niezapisanego zamowienia’

Chcac wypisa¢ zamodéwienie czy to na nowe tablice czy tez na wtoérniki klikamy na wiersz
‘ZamoOwienie - nowe’ lub cyfre ‘1°.

2] Nowe zaméwienie E
orproducenta table i
@ Pomoc  Nrzamowienia:  2008/POS/0001  Dam  2008-10-11 7;1 Wybierz [ Zamkn
ID - Producenttablic ~-| Cennik - | Nrzamowienia ~
I Producent tablic Cennik 2008 1
Producenci tablic 4 1z1 M K Bez filtru I Wyszukaj

Otwiera sie okno ‘Wyboér producenta tablic’. W wierszu znajdujq sie dane dotyczace biezacego
producenta, obowigzujgcy cennik, oraz numer kolejnego zamoéwienia. W gérnej cze$ci w wierszach
obok przycisku ‘Wybierz’ znajduja szczegétowe dane dotyczace biezacego zamdwienia. Zaréwno
numer zamowienia jak i date podstawia program samodzielnie. Po sprawdzeniu danych na
formularzu naciskamy przycisk ‘wybierz’.
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[T Zamowienie nr 2008/P0S/0001 do Producent tabiic rosill
: _...‘?‘ Pomoc Data zaméwienia 2008-10-11 @ Noweiabice  @pWornk X Usufi (& zapisz ‘p‘ Zamknij
data korica umowy % wykorzystania kwoty umowy Kwota do wykorzystania
2009-11-07
Lp ~|Rodzaj - Szczegotowy opis ~ | Numerod ~ Numerdo - | Indywidualny ~ Wiémik - Sz ~ | Kpl. - | Kwotazamowienia ~
Suma IE l

Otwieramy w ten sposéb ‘formularz rejestracji nowego zamoéwienia na tablice’. Na formularzu tym
znajduja sie cztery aktywne przyciski w gornej czesci okna:

‘Nowe tablice’ - umozliwia zarejestrowanie nowej pozycji zamowienia - nowych tablic,

e ‘Wtornik’ - umozliwia zarejestrowanie nowej pozycji zamdéwienia - wtornika wczeSniej
zamoéwione;j tablicy,

e ‘Usun’ - umozliwia usuniecie wcze$niej wprowadzonej - zaznaczonej pozycji zamowienia (np. na
skutek rezygnacji lub popetnienia btedu),

e ‘Zapisz' - zapisuje zaméwienie (po wybraniu tego polecenia nie ma juz mozliwosci dokonywania

zmian w zamoOwieniu) i przygotowuje do wystania.

Miedzy przyciskami edycji zamdOwienia a przyciskiem zapisujagcym zamowienie znajdujg sie dane
odnoszace warto$¢ obecnego zamowienia do Srodkéw jakie okresla umowa na dostawe tablic. Pole
‘% wykorzystania kwoty umowy’ to procent wykorzystania catkowitej wartoSci umowy na dostawe
tablic. Natomiast pole ‘Kwota do wykorzystania’ podaje nam kwote jaka pozostata do
wykorzystania w ramach obowigzujacej umowy. Pola te uaktywniaja sie dopiero po wpisaniu
pierwszej pozycji zamdOwienia i zawsze warto$ci w omawianych polach sg umniejszone juz o
warto$¢ biezacego zamowienia. Dodatkowo umieszczona zostata kolumna ‘kwota’, w ktdrej po
wybraniu pozycji zamowienia podstawia sie automatycznie jego warto$¢. Nalezy pamietac o tym,
zeby wartos$ci zaréwno umowy (wartos¢ catkowita umowy na dostawe tablic) oraz ceny tablic w
cenniku byty w netto lub w brutto. Dodanie tych pdl do formularza wigze sie z funkcjonowaniem od
1.01.2008 r. zaktadki ‘realizacja umoéw’ znajdujacej sie w module ‘zamoéwienia’.

Tabela, ktérej kolumny sa doktadnie opisane powstaje dopiero po wyborze tablic do zamoéwienia.
Przyktadowe zamoéwienie wykonamy na przyktadzie: zamoéwienie Starostwa Powiatowego w
Ostrowie Wlkp. na 99 kpl. tablic samochodowych jednorzedowych i 1 kpl wtérnikéw tablic
samochodowych jednorzedowych.

W tym celu w otwartym uprzednio formularzu nowego zamoéwienia klikamy najpierw na przycisk
‘nowe tablice’. Otwieramy w ten sposéb okno ‘nowa pozycja zamowienia — nowe’, w ktorym zawsze
bedzie definiowany jeden wiersz - czyli jedna pozycja zamdwienia.
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;'_?_El Nowa pozycja zaméwienia - NOWE g

Rodzaj zamawianych tablic: | El
Opis:

Grupa od:
Grupa do:
Kompletow:
Sztuk:

Termin: 2008-10-18

= b Zapisz (Dodaj pozycig)

Przy sktadaniu zamoéwienia na duza partie nowych tablic najlepiej jest zamawiac¢ tablice w tzw.
‘setkach’. Moze zajac to nieco wiecej czasu niz wybranie opcji podania zakresu numeracji.

Przyklad zamawiania nowych tablic. Przygotowujac zamoéwienie na 990 kompletéw tablic
samochodowych jednorzedowych w szablonie XXX 00XX, np. 01AA-99AA i odpowiednio AC, AE, AF,
AG, AH, A], AK, AL, AM - mozna to zapisa¢: 01AA-99AM, jest to oczywiste, ale rodzi pewne
watpliwosci. Program nie wyklucza tego sposobu zapisu i mozna tego dokona¢. Warto jednak
skorzysta¢ ze sposobu proponowanego wyzej, tzn. definiowania tego po kolei w tzw. ‘setkach’ w
oddzielnych wierszach. Jak to zrobi¢? Najpierw wybieramy rodzaj tablic, ktére chcemy zamoéwic
poprzez otwarcie listy rozwijanej i zaznaczenie odpowiedniego wiersza.

5| Nowa pozy(ja zamowienia - NOWE —
24| @ Pomoc (¥ Zamkn
Rodzaj zamawianych tablic: E]
11 Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (1 szt) 4

Opis:
P Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (2 szt) [
Samochodowa zwyczajna dwurzedowa (1 szt.)
Samochodowa zwyczajna dwurzedowa (2 szt.)
Motocyklowa zwyczajna

Motorowerowa zwyczajna

Samochodowa indywidualna jednorzedowa (1 szt.
Samochodowa indywidualna jednorzedowa (2 szt.
Samochodowa indywidualna dwurzedowa (1 szt.)
Samochodowa indywidualna dwurzedowa (2 szt.)
Motocyklowa indywidualna

Samochodowa zabytkowa jednorzedowa (1 szt.)
Samochodowa zabytkowa jednorzedowa (2 szt)
Samochodowa zabytkowa dwurzedowa (1 szt.)
Samochodowa zabytkowa dwurzedowa (2 szt.)

3 Motocyklowa zabytkowa -
&l Zapisz (Dodaj pozyce)

Okno wyboru tablic do zamoéwienia, sktada sie z pieciu pol. W gornej czesSci znajduje sie pole
wyboru rodzaju tablic. Po lewej stronie ponizej znajduja sie informacje szczegétowe dotyczace
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wybranego rodzaju tablic, natomiast po prawej stronie informacje dodatkowe. W dolnej czesci tego
okna znajdujg sie jeszcze nie widoczne w tej fazie pole rezerwacji i pole z mozliwos$cig wskazania

zgdanego terminu wykonania zamowienia.

Informacje szczegotowe

Opis: Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (2 szt.)

Informacje dodatkowe

] j Nowa pozycja zaméwienia - NOWE Lﬂ_ﬁj
IF Zamowienie nr 2008/POS/0001 P(ﬂ
Pomoc [ Zamknj
Rodzaj zamawianych tablic: palail B

Numer od: POS 01K6  [v] Grupaod: 01K6-99K6
Numer do: POS 99K6  [»] Grupado: 01K6-99K6
Kompletéw: 99
Sztuk: 198
N Rezerwacje Termin wykonania
[ _1_1 Pojedyncze numet ‘ Zarezerwowanych: Termin: 2008-10-18
[ 3 Grupy numeréw ‘ 99 l
el Zapisz (Dodaj pozycje ]

Wybér rodzaju tablicy, jak wykonujemy poprzez klikniecie na liScie rozwijanej uruchamianej
strzatka w prawym koncu wiersza lub poprzez wpisanie klawiaturg symbolu rodzaju tablic - w tym
przypadku ‘11-11’ i naci$nieciu ‘enter’. Ta czynno$¢ uruchamia proces automatycznego tworzenia
zamOwienia. Najpierw w wierszu ‘opis’ pojawia sie doktadna nazwa rodzaju tablic, co potwierdza
poprawnos$¢ naszych zamiaréw. W czesci szczegotowej program pokazal pierwsza wolng ‘setke’
czyli pierwszy wolny zakres (99 lub 100 numerdéw tablic) numeréw tablic. Szczegoty znajduja sie w
po prawej stronie w informacjach dodatkowych.

Spostrzezenia zwigzane z listami rozwijanymi

Dwa wiersze, ktore pokazujg zakres zamawianych numeréw sg zakonczone listami rozwijanymi.
Oznacza to ze zar6wno poczatek tej serii, jak i jej koniec mozemy edytowac poprzez wybranie z
listy pojedynczych numerow tzn. tego od ktérego chcemy zacza¢ i tego na ktéorym chcemy
zakonczy¢ nasza serie. Program w takim przypadku sam wyliczy ile numeréw i kompletéw tablic
zamowiliSmy. Jezeli natomiast w naszym przedziale znajdzie sie numer juz wczeSniej
wykorzystany, to po pierwsze bedziemy to widzieli obserwujac informacje dodatkowe, w ktorych
liczba kompletéw zostanie podana prawidtowo czyli z pominieciem owego numeru, a poza tym - a
moze przede wszystkim - program nie pozwoli zamowic takiego przedziatu. Pojawi sie komunikat
0 zamoOwionym uprzednio numerze. Wtedy nalezy zamowi¢ zadany przedziat w dwdch
przedziatach. Np. jezeli zamawiamy POS 01A4-99A4, a zaméwiono juz wczesniej numer POS 44A4,
nalezy zamowienie tego przedziatu podzieli¢ na 01A4-43A4 a nastepnie po ponownym wybraniu
tego samego rodzaju tablic program sam wskaze przedziat 45A4-99A4. Jest to mechanizm
kontrolny, chronigcy przed popeinieniem btedu, w tym przypadku po prostu przed zapomnieniem
o numerze, ktéry kiedy$ zostat zaméwiony ‘do przodu’.
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PowyzZszy przyktad pokazuje jaki jest cel rezerwowania numeréw. Raz wykonane prace zwigzane z
rezerwacja numerow, spowoduje Ze problem z zamawianiem tablic bedzie rozwigzany nawet na
kilka lat. Program sam zawsze wskaze wam pierwsze wolne numery do zamo6wienia.

W innym przypadku istnieje mozliwo$¢ rezerwowania numeréw na biezgco przed ztozeniem
zamoéwienia na nowe numery.

W dolnej czesSci okna po lewej stronie znajduje sie pole nagtéwkowe ‘Rezerwacje’. W tym miejscu,
po wyborze rodzaju tablic pokaze sie zawsze liczba zarezerwowanych tablic. Jezeli ich liczba jest
juz niewielka wskazuje to, ze musimy zajrze¢ do modutu lub skorzysta¢ ze skrétu, ktory znajduje
sie wtasnie w tej czes$ci okna zamowienia (ikona kreatora). W przypadku, gdy nie ma juz w bazie
tablic zarezerwowanych dla danego rodzaju, program bedzie informowat o tym stosownym
komunikatem. Nalezy wowczas wejs¢ do modutu rezerwacji poprzez klikniecie na przycisk ‘grupy
numerow’ i wybrac przeznaczony dla danego rodzaju przedziat (zgodnie z opisem w dziale - modut
administracyjny). Wychodzac z rezerwacji wracamy do biezgcego zamoéwienia i mozemy juz
kontynuowaé¢ zamawianie zgodnie z opisem powyzej. W tej samej czeSci znajduje sie przycisk
‘Pojedyncze numery’. MoZe on nam pomoc jesli chcemy wybra¢ numer np. ‘do przodu’, bez wzgledu
na to do jakiego rodzaju tablic owy zakres bedzie p6Zniej przeznaczony.

Wybrany zakres, sprawdzone iloSci i wskazany termin wykonania (ktory ustala sie w module
administracyjnym i wtedy ma warto$¢ domys$lng dla nowych i wtérnikéw) akceptujemy poprzez
nacisniecie przycisku ‘zapisz (dodaj pozycje)’.

Jak wida¢ ponizej wybrany zakres nowych tablic pojawit sie po zapisaniu w pierwszym wierszu
formularza zamdéwienia.

Zamowienie nr 2008/POS/0001 do Producent tablic

@ Pomoc Data zamowienia 2008-10-11 7 Nowie tablice ¥ Wiornik X Usun il Zapisz (™ Zamknj

data konca umowy
2009-11-07

Lp - Rodzaj - Szczegotowy opis ~ | Numerod ~ | Numerdo - | Indywidualny ~ | Widmik ~ | Szt ~ | Kpl. ~| Kwotazaméwienia ~
1111-11 Samochodowa zwyczajna jednorzedow 01K6 99K6 ] 198 99 1980
[~| suma 198 99 1980

% wykorzystania kwoty umowy Kwota do wykorzystania

%Pozyqe zamowi... 4 4 Sumy i ] [ % Wyszuk;':j |

O _—— -—— —_— ~ —— ——

Zamawianie wtornika. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ‘Wtérnik’ na formularzu rejestracji
nowego zamoOwienia na tablice. Otwiera sie ponownie okno ‘Nowa pozycja zamdwienia’ ale z
dopiskiem ‘Wtornik’. Okno to rdézni sie nieco od poprzedniego poniewaz nie ma czeSci zwigzanej z
rezerwacja tablic. Kolejno$¢ czynnosci jest taka sama. Wybieramy rodzaj tablicc w naszym
przyktadzie sa to 11-11, czyli komplet tablic samochodowych jednorzedowych.
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Rodzaj zamawianych tablic: m
Opis: Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (2 szt.)

Numer: POS

Kompletow: 1
Sztuk: 2

Termin: 2008-10-12

{ed Zapisz (Dodaj pozyce)

W nagtéwku pojawia sie numer zamowienia i wyrdéznikiem starostwa oraz wolne pole. Nalezy
klikng¢ na to pole i wpisa¢ zamawiany numer, w naszym przypadku bedzie to ‘01k1’. Nie ma
potrzeby przy tym uzywac duzych liter, program sam dostosuje do potrzeb ustawienie i wielko$¢
liter (podobnie jest w przypadku tablic indywidualnych).

«,W-&

Nowa pozycja zaméwienia - WTORNIK

Rodzaj zamawianych tablicc ~ 11-11 |Z]
Opis: Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (2 szt.)

Numer: POS 01K1

Kompletow: 1
Sztuk: 2

paoz-10-12 =

bl Zapisz (Dodaj pozycig)

W podobny sposéb zapisujemy kolejne pozycje zamdéwienia.
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ie nr 2008/POS/0001 do Producent tablic

|t | @) Pomoc  Data zamowienia: 2008-10-11 @ Noweabice Wik Xusi Zapisz (@ Zamknj
data korfica umowy % wykorzystania kwoty umowy Kwota do wykorzystania
2009-11-07 2,00%
Lp - Rodzgj - | Szczegdtowy opis - | Numerod ~ | Numerdo ~ | Indywidualny ~ | Wtornik v | 8z - |Kpl -| Kwotazaméwienia -
211-11 Samochodowa zwyczajna jednorzedow 01K1 01K1 2 1
111-11 Samochodowa zayczajna jednorzedow 01K6 99K6 [l 198 99
[~] suma 200 100

Pozycje zaméwi... 4 4 Sumy

Wyszukaj

Po wprowadzeniu dwéch pozycji zamdéwienia - oba pola odnoszace sie do wartosci umowy s3
wypetnione. 2,00% - to procent wykorzystania wartosci umowy a do wykorzystania pozostato
98 000 zt. Z podsumowania kolumny ‘Kwota zamoéwienia’ wynika natomiast, Ze zam6wienie ma

wartos$c 2 000 zt.

Jezeli juz nic nie zostanie dodane do zamoéwienia — mozna je zapisac¢ klikajac na przycisk “Zapisz’
Jest to rownoznaczne z przygotowaniem tego dokumentu do wystania. Otwiera sie okno

pomocnicze, w ktérym mozemy wybra¢ sposob przestania zamowienia.

1 5] Zaméwienie |£]
bor sposobu wystania zamowienia -
@ Pomog Rejestr zamwiefi (3 Zamkni
Mr zamowienia: 2008/POS,/0001

® fax (poczta tradycyjna)

Data zamaowienia: 2008-10-11
Producent tablic: Producent tablic o g—mail

e-mail producenta:  sekretariat@producent.pl

Sygnatura pisma: f—

=

|4, Podglad wydruku zamGwienia

Wydrukuj zamdwienie w celu wystania faxem (poczia fradycyjna)

Okienka wyboru sposobu przesytania znajduja sie przy opisach, mozemy je zmienia¢ klikajac w
okienka lub na nazwy. Jezeli przesytamy za pomoca faksu na dolnym pasku polecenia wyswietlony
jest napis ‘Wydrukuj zamoéwienie’, dla programu oznacza to wystanie tego dokumentu do

domys$lnego urzadzenia drukujacego.
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Najpierw pojawia sie okno podgladu wydruku, w celu wydrukowania nalezy uzy¢ przycisku
‘Drukuj’ a nastepnie zamkna¢ okno podgladu naciskajac przycisk Zamknij podglad wydruku’.

marginesy [ l F ' [EE] o =50 EEs T, iy Word
¥ & Q _l JJ | =] J} | $ix; % o .
uj tylko dane § ol |_p Plik tekstowy
Ustawienia | Powieksz.|Jedna | Dwie Wiecej = Odswiez | Excel SharePoint PDF e, Zamknij podglad
nny strony v strona | strony stron~ || wszystko Lists lub XPs =C» Wiecej ~ wydruku
il Powigkszenie Dane Zamknij podglad

Jednostka zamawiajaca: Adresat:
Starostwo Ostrow WIkp. Firma produkujaca tablice
Al. Powstaricow Wikp. 16 ul. Producencka 23
63-300 Ostréw Wielkopolski 63-400 Ostrow WIKp.
Telefon: Telefon: 62 3434343
Zamowienie nr 2008/P0S/0001 z dnia 2008-10-11
Lp |Opis zamawianych tablic Rodzaj Wyr. |Nrod Nrdo Indyw. Kpl. Szt. |Wt. Termin
1 | Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (2 szt.) 11-11 |POS | 01K6 99K6 99 | 198 | [ | 2008-10-18
2 |Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (2 szt.) 11-11 | POS 01K1 01K1 1 2 2008-10-12
Razem: | 100] 200]
Zargestrowat Zatwierdzi:

Aby wysta¢ zamoéwienie pocztg e-mail, nalezy zaznaczy¢ okienko przy wierszu ‘e-mail’. W dolnym
pasku pojawi sie wowczas napis: ‘wyslij zamoéwienie e-mailem’.

==

Rejestr zamovierr [ Zamknj

[=5] Zaméwienie

Nr zamowienia: 2008/POS/0001

2008-10-11

O fax (poczta tradycyjna)

@

Data zamoéwienia:

Producent tablic: Producent tablic

e-mail producenta:  sekretariat@producent.pl

Sygnatura pisma:

(3 Podglad wydruku zaméwienia

Wysi zamowienie e-mailem

Po naci$nieciu tego przycisku pojawia sie okno programu do obstugi poczty internetowej. W
tresci e-maila znajduje sie adres wysytajacego, natomiast zamoéwienie jest dotaczone w formie
pliku tekstowego. Nalezy uzy¢ przycisku - wyslij wiadomos$¢ (zalecamy aby skonfigurowac
program pocztowy w ten sposéb aby otrzymywac potwierdzenia odebrania poczty przez
adresata).
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Ta wiadomos¢ nie zostata wystana.

—7 [ Do... J sekretariat@producent.pl
Wyélij [ ow.. |
Konto ~ | Temat: zaméwienie nr 2008/POS/0001

Dofaczono: | | 2008-POS-0001.txt (6 KB)

Starostwo Ostréw Wlkp.

Al. Powstaricéw Wlkp. 16
63-300 Ostrdéw Wielkopolski
Telefon:

W tym proces tworzenia i wysytania zamdéwienia zostat zakonczony.

2.2. Zakladka nr 2 - ‘powroét do niezapisanego zamowienia’.

Aby zakonczy¢ przygotowywanie zamodwienia nalezy nacisna¢ przycisk ‘Zapisz’ na formularzu
zamoOwienia. Wtedy konczymy edycje tego zamodwienia bez mozliwoSci ingerencji w jego zapis.
Oznacza to, Ze zapisane w ten sposob zamoOwienie nie podlega jakimkolwiek zmianom.
Przygotowujgc zamdwienie - nie jest konieczne jego zapisanie. Mozna wyjs¢ z edycji zamdOwienia
bez naciskania przycisku ‘Zapisz’ poprzez naci$niecie przycisku ‘Zamknij’ w prawym gérnym rogu
formularza. Zamowienie w tym momencie nie jest zapisane, nie mozemy jego wystac, ale mozemy
powrdcic pdzniej do jego powtdrnej edycji, np. do dopisania kolejnej pozycji czy tez wykasowania
jakiego$ wiersza. JeSli oczywiscie pamietamy o takim fakcie naciskamy wtedy przycisk nr 2 i
program powraca do niezapisanej wersji zamoOwienia. Jezeli jednak zapomnieliSmy lub przez
pomytke wcisniemy przycisk nr 1 - nowe zamdwienie, program poinformuje - wyswietlajac
odpowiedni komunikat - czy chcemy powréci¢ do niezapisanego zamoéwienia.

Istnieje niezapisane zamowienie (Producent tablic - 2008/P0S/0002)!
Czy przejs¢ do tego zamoéwienia?

| Tk | Nie

Woeciskajac ‘tak’ wracamy i mozemy kontynuowac edycje oraz umozliwi¢ wystanie zamdéwienia.
Rezygnujac z dalszej edycji wymazujemy to co napisaliSmy poprzednio. Jest to jedyna mozliwos¢
skasowania danych, ktdre sg nieprawidlowo wpisane i jednoczesnie jedyna mozliwo$¢ skasowania
catego zamowienia. Program w tym momencie otwiera nowe zaméwienie z tym samym numerem,
a wszystkie pozycje wypisane w pominietym zamoOwieniu powracajg do bazy danych jako
,hienaruszone”.
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2.3 ‘Realizacja umow’

Modut ten ma zadanie ‘pilnowania’ wykorzystania umoéw z dostawcami tablic. Jest to czes¢
programu $ci$le zwigzana z cennikiem. Wypelnienie cennika tablic (nalezy wypetni¢ zaréwno czes¢
dotyczaca tablic nowych jak i wtérnikow - nawet jezeli ceny s3 takie same), warto$ci umowy oraz
czasu trwania umowy zapewni poprawne funkcjonowanie tego modutu.

Wykaz cennikow/umow (przetargow)

@ Pomoc [H Lita Zaznaczona Cennik 2008 Ely Szczegoly cennika 7 Modyfikuj cennik 8 Raportszczegolowy i@ Raporiogoiny [ Zamknj
Zaawansowanie ~ | Producent ~ | ID - | Nazwa umowy (cennik) ~ |Data cennika ~ | Obowiazuje ¢ ~ | Obowiazuje ¢ ~ | Wykorzystanie - | Kwotaumowy ~ | Rodzaj -
& 2,00% Producent tab 1 Cennik 2008 2008-10-11 2009-11-07 2000,00 100 000,00 Termin
Suma 2000,00 100 000,00
Wykaz umdw M 1z1 L] ‘ § 1 Wyszukaj
- — — T —— T w

Formularz zawiera wykaz wszystkich uméw (cennikoéw) z producentami tablic, jakie zostaty
wprowadzone do programu - w wierszach znajduja sie najwazniejsze dane dotyczace uméw oraz
informacje o pozostatym czasie do konica obowigzywania umowy, procentowym jej zaawansowaniu
oraz warto$ci wykorzystanych juz Srodkéw i warto$ci umowy.

Jezeli umoéw tych bedzie w przyszioSci wiecej to zawsze domyslna umowa, czyli obowigzujaca
znajdowac sie bedzie w pierwszym wierszu od gory (umowy w zestawieniu posortowane sg wg
daty konca umowy). Po naci$nieciu pola ‘+’ na ekranie pojawi sie lista wszystkich zamoéwien
zrealizowanych wg tej umowy (zamoéwien w programie IUVO-Z). Przy uzyciu przyciskéw
znajdujacych sie po prawej stronie listy mozemy wykona¢ dwa raporty: szczegétowy i ogolny.
Mozemy rowniez przegladac aktualny cennik i przeprowadzi¢ jego modyfikacje.

Szczegbétowy raport z wykorzystania umowy mozna wydrukowac¢ za pomoca przycisku ‘Drukuj’.

rﬂa 1UVO-Z (dla zamawiajacych)
: Podglad wydruku uvo-Z
3 = Pokaz margine ' © 1 g EE| F vy Word ’
= b < :
L‘QJ lj ﬁ ’ ﬁ J Drukuj tylko dane el \ J M Q ~ y $:1 jPllktekstowy
Drukuj Rozmiar |Pionowa|Pozioma Marginesy = Ustawienia = Powieksz, | Jedna | Dwie Wiecej z Exc S 3 P = . Zamknij podglad
v - £= Kolumny strony v strona | strony stron~ zysth List lub XPS =p Wiecej ~ wydruku
Drukowanie Uktad strony Fl Powigkszenie Dane Zamknij podglad
» i3] Menu | 5] Umowy (przetargi) 2 | {2l Wykonanie umowy ‘
i . . . 11 pazdziernika 2008
| Raport zumowy: Producent tablic (Cennik 2 L s
Obowigzuje od: 2008-10-11 do: 2009-11-07
Nr zaméwienia Rodzaj Numer od Numer do Indywid. Wit Sztuki Wartosé I
2008/POS/0001 z dnia 2008-10-11 2 000,00
11-11 01K6 99K6 O 198 1 980,00
11-11 01K1 01K1 M 2 20,00
Wykorzystanie umowy: 2,00% 100 000,00 2 000,00
Umowa obowiazuje jeszcze przez 392 dni
v O ===
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Wazna informacja

Poniewaz rozpoczecie pracy z programem IUVO-Z moze nie zbiega¢ sie z funkcjonowaniem nowe;j
umowy - zachodzi konieczno$¢ wprowadzenia korekty jej wartoSci. Aby program ostrzegat zgodnie
z prawdziwym jej wykorzystaniem nalezy tak skorygowac jej wartos¢ aby byta rzeczywista na
dzien rozpoczecia pracy z programem IUVO-Z. Jezeli pierwsze zamoOwienie w programie zostato
sporzadzone np. dnia 1 listopada, to warto$¢ umowy - jaka pozostata do wykorzystania musi by¢
obliczona na dzien 31 pazdziernika.

Program ostrzega na podstawie wartoSci okreSlonych w narzedziach modutu zamoéwien. Tam
okreslamy ile dni przed koncem umowy ma nas ostrzega¢ i przy jakim procentowym
zaawansowaniu umowy. Ostrzezenia s3 w formie komunikatu, ktéry nie uniemozliwia wykonania
zamowienia jest tylko i wytgcznie ostrzezeniem.

2.4 ‘Przeglad zamowien niewystanych’

Po zamknieciu zamoéwienia, moze sie zdarzy¢, ze wyjdziemy z niego nie wysytajac go. Zaktadka ta
stuzy do wykluczenia takiego przypadku. Na formularzu znajdujg sie przyciski polecen, ktore
umozliwiajg jego wystanie.

tr zamowien niewystanych

| @ Pomoc _EiL;s;a Zaznaczone Elaszczegdly S WySHWyss ponownie [ Podglad wydruku (3 Zamkni
Sygnatura ~| Wystano - | Nrzaméwienia ~ |Datazamoéwit ~| Cennik ~| Producent -| Formawysytki - | Datawystania - | Godzina wystania ~

Zamowienia tablic Wyszukaj
v

2.5 ‘Przeglad wszystkich zamowien’

Formularz zawiera wszystkie zamdéwienia przygotowane w programie [lUVO-Z.

r wszystkich zamowien
— ‘ @ Pomoc B Lisa Zaznaczone  2008/P0OS/0001 EySzczegdly S WysHWysi ponownie (3, Podglad wydruku  [3¥ Zamknj
Sygnatura ~| Wystano ~ | Nrzaméwienia - Datazamoéwit ~| Cennik ~| Producent - | Formawysytki - Datawystania - | Godzina wystania ~
| 2008/POS/0001 | 2008-10-11 Cennik 2008 | Producenttablic fax (poczta tradycyjna) 2008-10-11 18:14:10

Zaméwienia tablic 4 { Bez Wyszukaj

W gornej czesci formularza znajduja sie informacje ogdlne dotyczace zamoéwien, natomiast poprzez
klikniecie ‘+” rozwija liste zawierajgcy szczegdély wskazanego zamdwienia. Ponadto za pomoca
przyciskow znajdujacych sie na liScie mozna wykona¢ ponowny wydruk lub ponownie wystac¢

zamoOwienie.
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2.6 Narzedzia i opcje

‘Narzedzia i opcje’ gromadza te elementy, ktére nalezy wykona¢ przed wdrozeniem programu, np.
trakcie roku musi by¢ mozliwo$¢ zaré6wno wpisania danych poprzednich jak i kontynuowanie pracy
bez konieczno$ci wpisywania danych historycznych.

Biezacy rok

Nowy rok

Parametry dokumentow

Typowe wartosci domysine dot. zamawiania

Zmiana cennika do zamowienia
Powrot

2.6.1. Biezgcy rok

2| Parametry

Jezeli zostanie wybrany rok 2008 oznacza to, Ze kolejne zamoéwienia bedg oznaczone z tak wtasnie
wybranym rokiem.

2.6.2. Nowy rok

-z| Parametry (L0

@';oms

Wprowadzane zaméwienia: m

Rejestracji nowego roku nalezy dokona¢ po zakonczeniu zaméwien na stary rok. Spowoduje to ze
bedzie mozna rejestrowac od numeru 1.
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2.6.3. Parametry dokumentow

Jest to niezbedne narzedzie do kontynuowania kolejnosci numeracji zamoéwien. Wprowadzamy nr
zamOwienia kolejnego - program rozpoczyna wtedy liczenie zamdéwien od wartos$ci jaka zostata

wprowadzona.
Earametry protokotow jakosci
@ Fomoc

Numerowac protokoly? - | Rok - Nrdok protokofu jakosci -
0 2008 2

2.5.4. Typowe wartosci domysine dotyczqgce zamdwien

W tym narzedziu ustalamy te parametry, ktére beda przez program traktowane jako domysline.

-5| Parametry e
l.‘ Typowe wartosci domysine _
| .. | @ Pomoc ! g

Typowy sposob wystania zamowienia:
Typowy temin wykonania wtornika: 1
Typowy termin wykonania tablicy: 7
Tres¢ stala sygnatury dokumentu przed:

Tres¢ stala sygnatury dokumentu po:

Ostrzegaj gdy termin umowy zostato < niz ... dni: 90

Ostrzegaj gdy wykonanie umowy > niz ... %: 50,00%

Po dokonaniu zmiany w w/w polach nowe warto$ci sg automatycznie zapisywane.
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3. Przyjecie gotowych tablic

‘Przyjecie tablic gotowych’ to modut umozliwiajagcy dokumentowanie przyjecia tablic po ich dostawie. Mozna
dokona¢ kontroli dostawy tablic i udokumentowac ten fakt protokotem jakosci

UVO-Z Przyjecie tablic gotowych

|- | @ Pomoc (3 O programie

Przyjecie tablic - rejestracja
_ Przyjecie tablic - rejestr wg dat
Przyjecie tablic - rejestr wg dostawcow

1 Przyjecie tablic - rejestr protokotow jakosci

Narzedzia i opcje
Powrét

3.1 Przyjecie gotowych tablic

Wybranie polecenia 1 - ‘Przyjecie tablic - rejestracja’ otwiera okno formularza, na ktéorym znajdujg sie
wszystkie tablice zamdéwione, a jeszcze nie zaznaczone jako dostarczone. W momencie odbioru, podczas
dostawy lub podczas dostarczenia przesytki oznaczamy odpowiednie wiersze. W ten sposéb program uznaje
tablice jako dostarczone.

W kolumnach znajdujg sie niezbedne dane, ktore identyfikuja odbierane tablice: nr zamoéwienia, data
zamowienia, rodzaj tablic, zakres numeracji, oznaczenie czy byt to wtérnik, ilos¢, kiedy wystano zamoéwienie,
jaki byt termin wykonania. Na konicu znajduje sie okienko, na ktérym Kklikajac zaznaczamy wiersz. Po
zaznaczeniu odpowiednich pozycji mamy do wyboru dwa przyciski na dole formularza.

) 1. Przycieiprookdt | 2 Tylkoprzyjede  [3¥ Zamkni

Data przyjecia:  2008-10-11 Komplety: Sztuki: Wartosé:
Zaznacz ~| Termin ~ Wystano ~ | Nrzaméwienia ~ | Datazam. - | Rodzaj ~ Nrod ~ | Nrdo ~|Indyw ~ | Witdmik - | Sztuki ~ Komplety - | WartoS¢ ~
O 2008-10-12  2008-10-11 2008/POS/0001 2008-10-11  11-11 01K1 01K1 2 1 20,00
0 2008-10-18 | 2008-10-11 | 2008/POS/0001 2008-10-11 |11-11 01K6 99K6 [ 198 99  1980,00
Suma 200 100 2000,00

Pozycje zamowi.., 4 Wyszukaj

Klikajac na lewy, oznaczony ‘1. Przyjecie i protokét tworzony jest dokument potwierdzajacy przyjecie i
dokonanie badan niepeinych partii tablic.
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Odbiorca: Producent: =
Starostwo Ostréw Wikp. Firma produkujaca tablice
Al. Powstaricow Wikp. 16 ul. Producencka 23
63-300 Ostréw Wielkopolski 63-400 Ostréw WIkp.
Telefon: Telefon: 62 3434343

Protokét nr 2008-001 z dnia 2008-10-11
badan niepetnych odebranej partii tablic w dniu - jednostka rejestrujaca Starostwo Ostrow Wikp.

Opis zamawianych tablic Rodzaj |Wyréznik |Nrod Nrdo Indyw. | Kpl. Szt. Witérnik
Samochodowa zwyczajna jednorzedowa (2 szt.) 11-11 POS 01K1 01K1
Razem: |

1 2 5}

« sprawdzenie oznaczen opakowan;
« sprawdzenie liczby tablic w opakowaniu, liczby oraz stanu opakowan;
« otwarcie kilku opakowan z kazdej partii i pobranie wybidrczo kilka tablic (nie
mniej niz 3)i sprawdzenie:
- viygladu zewnetrznego,
- ksztattéw i wymiaréw zewnetrznych,
- jakosd pokrycia znakéw i szerokosci kreski znakow,
- znaku firmowego.

Producent Odbiorca:

Jezeli uzyjemy przycisku ‘2. Tylko przyjecie’ program zaznaczy ten fakt tylko w bazie i nie powstaje wtedy
zaden dokument.

@ Pomor [H Lisia & 1. Przyjeceiproiokot [ 2 Tykoprzyjgde  [J® Zamkni

Data przyjecia:  2008-10-11

Komplety: 99 Sztuki: 198 Wartosc: 1980

Zazmacz - | Temin - | Wystano - | Nrzamowienia - | Datazam. - | Rodzaj - | Nrod ~ | Nrdo ~ | Indyw - | Wiomik - | Szuki - | Komplety - | Warlost ~
2008-10-18 | 2008-10-11 2008/POSI0001  2008-10-11 1111 O1K6  99K6 198 99 198000
Suma 198 99 1980,00

IUVO-Z, ver. 0.99

Zaznaczono przyjecie tablic!
Liczba kompletdw: 99, liczba sztuk: 198, wartosc wg cennika: 1980 z4,

3.2 Przeglad przyjetych tablic wg daty

Formularz umozliwia przeszukiwanie bazy wg daty przyje¢. W gdrnej czesci znajdujg sie daty, poprzez
klikniecie na wiersz z poszukiwang datg, w dolnej czeSci program pokazuje szczegoty

@ Pomoc [EHlLis
" | Data prajjcia gotowych tablic ~ |
i 2008-10-11

Zaznaaona 2008-10-11 (3, Podgiad wydruku [ Zamkng

| Datazam. - | Poz ~|Rodzaj - |Wyr. - |Nrod ~|Nrdo - |Indyw. ~ Kpl -|Sz ~|Wt -| Temin -| Pmyjeto -| =
| ' 2008-10-11 2 111-11 POS 01K1 101K1 [ 1 2 | 2008-10-12  2008-10-11
l Suma | | , ] | | | 100 200 >

jeciata.. M <122 Bez filtru
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3.3 Przeglad dostarczonych tablic wg dostawcy

Zestawienie przyjetych tablic posegregowanych wg dostawcow moze by¢ cennym narzedziem do
poszukiwania tablic wcze$niej zamoéwionych (za pomocg programu [UVO-Z). W dolnym pasku znajduje sie
okno ,Wyszukaj”. Wystarczy klikng¢ i wpisa¢ recznie poszukiwany numer tablicy. Program przeszuka cata
liste pod$wietlajac nam wynik na czarno.

ostarczonych tablic wg dostawcy
L_".‘ @ Pomoc [EH Lieta Zaznaczone

Producenttabic (¥ Zamhni

Jednostka - | Wyrdznik -
T Producent tablic POS
Nrzamoéwienia - | Datazam. - |Poz - | Rodzaj ~| Wyr. ~|Nrod - |Nrdo - |Indyw. - |Kpl. ~|S2 - Wt -| Termin - | Prajeto - 5
2008/POS/0001 2008-10-11 2 11-11 POS  01K1 01K1 1 2 2008-10-12  2008-10-11
‘ Suma 1000 200 -

Dostawoy M filtru | \Wyszukaj

3.4 Rejestr protokotow jakosci

To miejsce, gdzie mozemy powtérnie wydrukowa¢ wskazany dokument, lub poszukaé na nim danych.

r protokotow jakosci przyjetych tablic

| @ Pomoc Zaznaczony 2008-001 (& Podgiad wydruku [ Zamkni
Nr protokotu jakosci N Data protokotu v Producent tablic v

2008-001 2008-10-11 Producent tablic

Protokoty przyje... 4 1z1 ] Wyszukaj

3.5 Narzedzia i opcje

Ta zaktadka ma identyczny ksztatt i znaczenie jak w przypadku modutu zamawiania tablic.
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4. Tablice wycofane

Program I[UVO-Z umozliwia obstuge tablic wycofanych z uZzycia - przeznaczonych do zniszczenia

(ztomowania). Przekazanie tablic wycofanych podmiotom, ktére zajmuja sie ich utylizacja nastepuje poprzez
dokumenty ilosciowe. Modut tablic wycofanych pozwala tworzy¢ takie dokumenty oraz je edytowac. Modut
sktada sie z 5 elementow.

Tablice wycofane - nowe przyjecie
Tablice wycofane - rejestr przyjetych

[

Tablice wycofane - nowy protokot przekazania
Tablice wycofane - rejestr protokotow

@

'3 | Stownik - pochodzenie tablic wycofanych

B | Narzedzia i opcje
1| Powrét

4.1 Przyjecie wycofanych tablic

Jest to miejsce, w ktérym mozna gromadzi¢ wycofane z uzycia tablice. Aby mozna pézniej tworzy¢ w prosty
sposéb dokumenty przekazania wycofanych tablic do ztomowania nalezy je najpierw zarejestrowac. Istnieje
mozliwo$¢ wpisywania pojedynczych tablic wycofanych albo tylko wartosci ilosciowych.

Wybranie tego elementu otwiera formularz, ktéry umozliwia zarejestrowanie pojedynczej tablicy wycofanej
lub zbiorczego dokumentu. Dostepne pola:

‘Nr dokumentu wewnetrznego’ - nr dokumentu numerowany automatycznie,

‘Opis’ - pozwala na wpisanie nazwy pojedynczej tablicy wycofanej lub nazwe dokumentu zbiorczego
(np. numer kolejnej kartki albo nr protokotu),

‘Data dokumentu’ - data biezaca, ktérg mozna zmieni¢ na dowolna (np. przyjecia pojedynczej tablicy
lub sporzadzenia dokumentu zbiorczego),

‘llo$¢ wycofanych tablic’ - liczba przyjetych tablic (musi by¢ wieksza od 0)

‘Pochodzenie wycofanych tablic’ (istnieje mozliwo$¢ okreslenia skad pochodza tablice, np czy sa to
tablice krajowe, zagraniczne - uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania wg jakich kryteriéw bedzie
rejestrowat pochodzenie wycofanych tablic).

Kryteria pochodzenia wycofanych tablic mozna zarejestrowac za pomoca opcji

[E] Stownik - pochodzenie tablic wycofanych

Przyjecie tablic wycofanych potwierdzamy poprzez przycisk ‘Zapisz dokument'.
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5| Tablice wycofane

»»»»»» % Przyjecie tablic do zniszczenia

© Pomoc (* Zamknj
Nr dokumentu wewnetrznego: 2010-001
Opis:
Data dokumentu przyjecia: 2010-08-09

llo§¢ wycofanych tablic:

Pochodzenie wycofanych tablic: E

= Zapisz dokument

Po uzupelnieniu wpisu program informuje nas o powstaniu dokumentu.

.
IUVO-Z, ver. 1.06 [

{ "o ) Zapisano nowe przyjecie tablic wycofanych numer 2010-001,

"W llosé tablic: 25.

4.2 Tablice wycofane - rejestr przyjetych

Za pomocg tego elementu mozna przeglada¢ zapisane dokumentéw przyjecia tablic wycofanych, a jeszcze
nie przekazanych do ztomowania. Jezeli tablica lub grupa tablic nie zostala jeszcze przekazana do
ztomowania, istnieje mozliwos$¢ modyfikacji lub usuniecia pozycji, ktoéra zostata btednie wprowadzona.

F”W Rejestr wycofanych tablic do przekazania (ztomowania)

J!/ @ Pomoc [CEBE Lista =i Nowy 4 Modyikuj K Usun [§* Zamknj |
Numer dokumentu wewnetrzn ~ | Data protoko ~ | Data przyje ~ | Nr protokotu ~ Opis dokumentu - | Pochodzenie ~ | Liczbasztuk -~
2010-002 2010-08-09  2010-08-09 2010-001 | Protokot 2 Niemcy 12
2010-001 2010-08-09 = 2010-08-09 2010-001 | Protokot 1 krajowe 25
Suma 37

4.2 Protokotl przekazania wycofanych tablic

‘Tablice wycofane - nowy protokot przekazania’ umozliwia utworzenie protokotu przekazania odbiorcy
tablic wycofanych do ztomowania. W tym celu otwiera sie okno formularza z wykazem tablic, ktére zostaty
zarejestrowane w bazie programu. Aby przegotowac protokot przekazania nalezy zaznaczy¢ odpowiednie
wiersze poprzez Kklikniecie w okienko w kolumnie ‘Zaznacz’ a nastepnie uzycie przycisku ‘Zapisz'. Jezeli jest
wiecej pozycji mozna skorzysta¢ z przycisku “Zaznacz wszystkie’. Wtedy zaznaczone zostang wszystkie
pozycje w wykazie. W gdérnej czesci na znajdujg sie szczegoéty dokumentu: numer i data protokotu oraz
zaznaczone iloSci.
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s Wykaz wycofanych tablic do przekazania (ztomowania)

@ Pomog CH Lisia B zamaczwszysie X Usui 7 Modyikj |
Nr protokotu: Data protokotu: Zaznaczona ilosc: llos¢ do przekazania:
2010-002 2010-08-09 0 12
Zaznacz - | Opis dokumentu ~ | Data przyjecia ~ | Numer dok. wewnetrznego - |Pochodzenie ~ llos¢ =
O Protokét nr 3 2010-08-09 2010-003 krajowe 12
Suma 12

Po zapisaniu protokotu zostanie przygotowany gotowy dokument przekazania. Mozna go wydrukowac¢ za
pomoca przycisku ‘Drukuj’.

Starostwo Ostrow Wikp. Protokot przekazania wycofanych tablic
Numer protokotu: 2010-002
NIP: Data protokotu: 2010-0809
Dok. przyjecia Pochodzenie = Dataprzyjecia Dok.wewn.  lloscszt.
Protokét nr3 krajowe 2010-08-09 2010003 12
Razem 12
wystawit zatwierdzit Prayjat

4.3. Przeglad protokotow przekazania

Jest to zaktadka do przeszukiwania, lub ponownego drukowania wybranych elementéw.

—5] Menu | -=| Protokoly pneuazaniatabﬁcwycofanych\ X

Rejestr protokotéw przekazania wycofanych tablic

© Pomog [H Lisa & wyorak | 3, Podgiad wydruku | (* Zamknj
Nr protokotu przekazani ~ | Data protokotu - llosé &
* 2010-002 2010-08-09 12
= 2010-001 2010-08-09 37
Suma

4.4 Narzedzia i opcje

Ta zaktadka ma identyczny ksztatt i znaczenie jak w przypadku modutu zamawiania tablic.
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5. Pozostale elementy programu

O programie

Na ekranie znajdujg sie informacje o czasie waznosci licencji dla wydzialu komunikacji, a takze kontakt do
pomocy techniczne;j.

% O programie [ 2 |
J} IUVO - Zamawianie tablic
v
Wihasciciel licengji*: wew
Licencja (testowa) do: 2010-12-31
Informacje o programie: © eligo 2007-2009 _(wer.: 1.06)
Kontakt (autorzy programu): tel. 603 553 950: 660 084 741
Fax: 62) 7421364
e-mail: o -zi@tlen.pl
Strona www programu: WWW.iuvo-z.pl
Elog programu: http://hajdaszm.spaces.live.com/blog/
* Potwierdzeniem licencji jest:
certyfikat autentycznodc + faktura
Ok

Wykonaj kopie zapasowgq i zamKknij

Program mozna zamkng¢ zawsze poprzez klikniecie na znak ‘x’ w gdrnym prawym rogu gtéwnej aplikacji
lub przycisk ‘Zamknij’ w gtéwnym menu programu.

Zamykajgc program warto skorzysta¢ z przycisku ‘T’ - ‘Wykonaj kopie zapasowa i zamknij’. Zamkniecie
programu poprzedzi utworzenie kopii zapasowej bazy danych programu IUVO-Z, co stanowi ochrone w
przypadku nieprzewidywalnych problemdéw (np. awaria dysku twardego). W pierwszym wierszu program
podaje nazwe pliku (plik skompresowany) z datg jego utworzenia. W dolnym wierszu podana jest Sciezka
gdzie program automatycznie zapisze kopie. Domyslnie ustawiona jest Sciezka pamieci zewnetrznej.

2| Kopia zapasowa (e,
l';L Kopia zapasowa przed zamknieciem ]
@ ‘7-9' Pomoc %) Wykonaj kopie i zamknj program (i Zamknj

Nazwa pliku archiwum: iu=c-h_2003-10-11)

Sciezka dostepu do dysku archiwum: fA\ B
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