I. Instalacja nowej wersji programu IUVO
(wersja 0.21)

Uwaga: Aby zapewni¢ poprawne dziatanie programu w
roku 2008 prosimy przed rozpoczeciem pracy
zainstalowa¢ nowa, przestang w zafgczniku do tej
wiadomosci wersje oprogramowania.

1. Przed instalacja nowej wersji programu nalezy za
pomocg dotychczasowej wersji programu wykonac
kopie zapasowgq bazy danych [punkt (8) Wykonaj kopie
zapasowa i zamknij].

2. Wszystkie zamodwienia muszg by¢ zapisane (nie wolno
instalowa¢ nowej wersji programu przy niezapisanych
zamowieniach).

3. Prosze usungc skrét do programu iuvo-z z pulpitu.

4. Prosze dwukrotnie klikngé na zatacznik do niniejszej
wiadomosci. Zostanie otwarte tto programu i wyswietli
sie komunikat w jezyku angielskim, prosze klikngc
‘Open’. Zostanie wygenerowane przez program okno
rozpakowujace: ‘extract to database’. Nalezy wskazaé
nastepujaca Sciezke, lub zgodnie ze Sciezkg otwierac po
kolei katalogi:

C:\Program Files\Microsoft Office\Office12\ACCWIZ\.
Nastepnie prosze uzy¢ w dolnej czesci okna przycisku
‘Otwoérz’. Jezeli program zapyta czy zamieni¢ plik —
nalezy wybrac - tak. W ten sposéb nastgpi zapis nowej
wersji programu na dysk. Nastepnie uruchamia sie
program - podstawia sie podtgczenie do baz (domyslnie
wskazana jest Sciezka:

C:\Program Files\Microsoft Office\Office12\ACCWIZ\

prosze wcisng¢ przycisk ‘podigcz’. Zakorczenie
podtgczania nowej wersji programu do bazy danych
programu IUVO zostanie potwierdzone komunikatem.

5. Instalacja nowej wersji programu zostata zakorczona!

Po wyijsciu z programu nalezy jeszcze ponownie utworzyé

skrét do programu na pulpit. W tym celu:

6. Prosze otworzyé katalog ACCWIZ, znajdujacy sie w
C:\Program Files\Microsoft Office\Office12\ACCWIZ\,
i odszuka¢ plik iuvo-z, ktéry zgodnie z punktem 4
instalacji zostat tam umieszczony. Po jego odnalezieniu
wystarczy tylko klikng¢ prawym przyciskiem myszy i
wybraé polecenie ‘wyslij na pulpit (utwodrz skrot)'.
Prosze sprawdzi¢ czy na pulpicie znajduje sie skrot.

7. W celu sprawdzenia czy zostat utworzony poprawny
skrot nalezy ponownie uruchomié program juz za
pomocg nowo utworzonego skrotu znajdujgcego sie na

pulpicie. W prawym dolnym rogu numer wersji
powinien wynosi¢ ,ver 0.21”, a klikajgc na zaktadke ‘O
programie’ powinna pojawi¢ sie data waznosci
30.06.2008 r.

Il. Konfigurowanie programu dla roku 2008

Aby mozna byto rozpoczgc¢ prace w roku 2008 nalezy
wykonaé operacje utworzenia nowego roku dla:

a) zamowien na tablice,

b) protokotéw jakosci przyjetych tablic,

¢) przyjecia tablic wycofanych,

d) protokotéw przyjecia tablic wycofanych.
Utworzenie nowego roku i ustawienie go (roku 2008)
jako domyslnego spowoduje nowg numeracje
dokumentdéw z rokiem 2008 i rozpoczynajace sie od 1.
Oto przyktad utworzenia nowego roku dla zaméwien
na tablice.
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Uwaga.

Wykonanie nowego roku dla wymienionych czterech
kategorii mozna wykona¢ niezaleznie, tzn. sktadajac
pierwsze zamdwienie na tablice, mozna miec
niezamkniete przyjecia tablic wycofanych itd.

lll. Conowego w programie?

1. Mozliwo$s¢ dodatkowego raportowania (oraz
wydruku) wszystkich pozycji w bazie, by tatwiej
mozna byto $ledzié¢, sprawdzac¢ albo uzupetniaé
dane na podstawie wydrukow.

W celu uzupetnienia kontroli zamawianych i
zarezerwowanych zakreséw numeréw tablic
mozna przygotowac stosowne wydruki. W module
administracyjnym (menu gitéwne, poz. ‘6')
wybieramy pozycje nr 1 — ,numeracje tablic”,
nastepnie ,tablice zwyczajne”, po czym z listy
wygenerowanych juz szablonéw, wybieramy -
klikajgc na wiersz interesujgcy nas szablon, a
nastepnie przyciskamy przeglad numeréw. W
zaleznosci od tego jaka informacja nas interesuje
wybieramy stosowny wiersz polecei. Po ukazaniu
sie formularza pod oknem 1z lista3 numerdw
znajduje sie przycisk ,Raport”, po nacisnieciu
program przygotowuje do wydruku wskazang
tabele. Tak przygotowane wydruki mogg stuzyc



dodatkowej ewidencji (pisemnej), sprawdzeniu
poprawnosci zapisu w bazie, planowaniu
rezerwacji itp. Raportowanie jest mozliwe dla
wszystkich polecen znajdujgcych sie na liscie.

. Nowy modut: ,Realizacja uméw”- ktérego
zadaniem jest kontrola wykorzystania srodkow z
biezgcej umowy na dostawe tablic.

Nowy modut ‘realizacja umow’ zostat pofaczony z
modutem zamawiania tablic poniewaz witasnie w
tym miejscu program powinien ostrzegaé w

przypadku:

a) zblizania sie do kornca okresu obowigzywania
umowy lub

b) wykorzystania  srodkéw  okreslonych w
umowie.

Po otwarciu modufu ‘zamawiania’ w pozycji ‘4’ z
znajduje sie ‘Realizacja umoéw’. Po nacisnieciu
przycisku ‘4’ program tworzy liste zamodwionych
tablic w zakresie biezgcej umowy. Za pomoca
przyciskdbw po prawej stronie listy mozna
przygotowac:

a) raport szczegétowy (ze wszystkimi pozycjami
zamoéwien i ich kwotg),

b) raport ogdlny, ktéry pokazuje wartosé
wykorzystanych srodkdéw oraz procentowe ich
wykorzystanie w stosunku do wartosci
catkowitej okreslonej w umowie.

Ponadto jest mozliwe dokonanie zmian w cenniku,

lub jego podgladu.

Uwaga: Aby rozpocza¢ prace z tym modutem
(realizacji umow) moze okaza¢ sie konieczne
uzupetnienie pewnych danych zdefiniowanych w
cenniku.

Oto przyktad:

Starostwo ma umowe na dostawe tablic od
01.01.2007 do 31.12.2008 r. o wartosci catkowitej
500 000 zt. Program IUVO-Z zostat wdrozony 1
grudnia 2007 roku. Od 1 stycznia 2008 roku
program rozpoczyna pokazywanie zaawansowania
biezgcej umowy. Aby wartosci byly rzeczywiste a
program ostrzegat nas przed koncem umowy
nalezy skorzysta¢ z opcji ‘modyfikuj cennik’ w
module ‘realizacja uméw’ i nalezy wpisa¢ wartosé
umowy pomniejszong o wartosci dostaw od
01.01.2007 do 30.11.2007 r., czyli do momentu
zfozenia pierwszego zamodwienia w programie
IUVO-Z, na przyktad byto to 200000 zt (wg
wyliczenia 500 000 — 200 000). Wtedy w wierszu
‘kwota umowy’ wpisujemy 300 000 zf, a program
wyliczy  dokfadnie jaka kwota pozostata

zrealizowania  (bedzie odejmowat  wartosci

kolejnych zamdwien).

Dodatkowe wskazowki:

1. Jesli w pole ‘wartos¢ umowy’ wpisujemy kwote
brutto to ceny tablic rdéwniez brutto,
analogicznie netto.

2. W cenniku nalezy wypetni¢ pola dla tablic
nowych oraz dla wtérnikéw, nawet w
przypadku, gdy te ceny sq jednakowe.

Od tego momentu program bedzie poprawnie
‘pilnowal’ realizacji umowy pod wzgledem
wartosciowym i czasowym, za kazdym razem
ostrzegajac nas jezeli ktérykolwiek z parametréw
ostrzegania zostanie przekroczony. Parametry
ostrzezen ustawia sie w module ‘zamdwienia’ —
‘narzedzia i opcje’ — ‘typowe wartosci domysine
dot. zamawiania’.
Ze wzgledu na wprowadzenie wartosciowego
analizowania zamdwien nastgpity zmiany w samym
formularzu zamoéwienia. Po otwarciu nowego
zamoéwienia i podstawieniu nowej pozycji w dolnej
czesci formularza pojawig sie nowe pola. Jedno
informuje o pozostatych srodkach z biezgcej
umowy, a drugie o procentowym wykorzystaniu
srodkéw tej umowy. Ponadto do tabeli doftgczono
kolumne ‘kwota’, ktéra pozwala na okreslenie
wartosci danego zamdwienia.

. Mozliwo$¢ sprawdzenia wartosci przyjetych tablic

gotowych.

W opcji przyjecie tablic gotowos¢ po zaznaczeniu
tablic przyjetych w polu ‘Zaznaczone do przyjecia’
nastepuje sumowanie ilosci sztuk i kompletéw
tablic oraz wartosci przyjetych tablic.
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